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Об утверждении Административного регламента

 управления лесами Белгородской области 
предоставления государственной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в государственной собственности, для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка»
В соответствии со статьей 83 Лесного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением об управлении лесами Белгородской области, утвержденным постановлением Правительства Белгородской области от 29 апреля 2019 года № 180-пп Правительство Белгородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент управления лесами Белгородской области предоставления государственной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося 
в государственной собственности, для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка»
2. Контроль за исполнением постановления возложить на департамент агропромышленного комплекса и воспроизводства окружающей среды Белгородской области (Щедрина Ю.Е.).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий обязанности 

   Губернатора Белгородской области                                             В.В. Гладков
	
	Приложение 

УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Белгородской области

от «____» ___________ 20     г. 

№ ____  


Административный регламент

управления лесами Белгородской области 

предоставления государственной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, 

для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса 

на право заключения договора аренды лесного участка»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент управления лесами Белгородской области (далее - Управление) предоставления государственной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка» (далее соответственно - административный регламент, государственная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.

Административный регламент определяет сроки, порядок и последовательность действий (административных процедур) при исполнении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1.Заявителями являются заинтересованные в предоставлении государственной услуги юридические лица, индивидуальные предприниматели, владеющие на праве собственности или на ином законном основании объектами лесоперерабатывающей инфраструктуры, предназначенными 
для производства изделий из древесины и иной продукции переработки древесины, виды которой определяются Правительством Российской Федерации в соответствии с Общероссийским классификатором продукции 
по видам экономической деятельности, Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза.

От имени заявителя, являющегося юридическим лицом, может выступать лицо, действующее в соответствии с законом, иными правовыми актами 
и учредительными документами без доверенности, иные лица, действующие 
в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре (далее – представитель заявителя).

От имени заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, может выступать лицо, действующее в силу полномочий, основанных 
на доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить в рабочее время по местонахождению Управления:

- непосредственно в Управлении устно или письменно;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- на официальном сайте Управления в сети Интернет (далее - сеть Интернет), на Едином портале государственных услуг Российской Федерации (далее - БИТУ), в региональных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг Белгородской области» (далее - Реестр государственных услуг) и "Портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области" (далее - РПГУ). Управление обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте Управления, в соответствующих разделах ЕПГУ (РПГУ).

1.3.2. На информационных стендах в помещении Управления, предназначенном для приема документов для предоставления государственной услуги, размещаются извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги.

1.3.3. Консультации и информирование о порядке и (или) о ходе предоставления государственной услуги можно получить непосредственно в Управлении.

1.3.4. Индивидуальное информирование заявителей о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной форме - по письменным обращениям, поступившим в адрес Управления посредством почтовых отправлений или электронных средств коммуникации.

1.3.5. Информация о предоставлении государственной услуги включает в себя:

- местонахождение Управления, включая схему проезда;

- график работы и справочные телефоны специалистов Управления;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления государственной услуги;

- сведения по вопросам предоставления государственной услуги и о ходе предоставления государственной услуги.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан ответственное должностное лицо Управления должно представить полную и достоверную информацию о предоставлении государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительной власти, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности ответственного должностного лица Управления, принявшего телефонный звонок. Во время консультации все положения, сообщаемые или разъясняемые заявителю, должны сопровождаться ссылками на нормативные правовые акты.

В случае если ответственное должностное лицо Управления, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на вопросы по предоставлению государственной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое ответственное должностное лицо Управления или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию о предоставлении государственной услуги.

1.3.7. Поступившее в Управление письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Управлении, и после рассмотрения начальником Управления (лицом, его замещающим) передается начальнику отдела, после чего передается для подготовки ответа должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

1.3.8. При информировании по вопросам предоставления государственной услуги, о ходе предоставления государственной услуги на обращение, поступившее в Управление по электронной почте, ответ направляется на адрес электронной почты заявителя, указанный в обращении. Срок направления ответа составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации обращения в Управлении.

1.3.9. При информировании по вопросам предоставления государственной услуги, о ходе предоставления государственной услуги по письменным обращениям ответ направляется почтой по адресу заявителя, указанному в обращении. Срок направления ответа составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации обращения в Управлении.

1.3.10. Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, обязан проинформировать заявителя о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе о документах, которые он должен представить самостоятельно, и документах, которые Управление получит в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представит их по собственной инициативе.

1.3.11. В любое время с момента подачи заявления о предоставлении государственной услуги заявитель имеет право обратиться по телефонам структурных подразделений Управления, обеспечивающих предоставление государственной услуги, или лично к сотруднику Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, в часы приема для получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о ходе осуществления и сроках завершения отдельных административных процедур (действий), предусмотренных настоящим административным регламентом. Предоставление заявителю информации о ходе предоставления государственной услуги осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом для индивидуального устного консультирования по вопросам предоставления государственной услуги.

1.3.12. Справочная информация, содержащая информацию о местонахождении и график работы Управления, справочные телефоны, адрес официального сайта Управления в сети Интернет, а также адрес электронной почты, размещается в системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр), на ЕПГУ (РПГУ).

На официальном сайте Управления размещается полный текст настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка».
2.2. Наименование органа власти области, предоставляющего государственную услугу.
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Управлением.

Обращение заявителя для получения государственной услуги в иные государственные органы и организации не требуется.

2.2.2. В оказании государственной услуги также участвуют:

Федеральная налоговая служба Российской Федерации;

Федеральное агентство лесного хозяйства;

Федеральная служба государственной статистики.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:

направление заявителю решения об отказе в проведении конкурса;

направление заявителю, не допущенного к участию в конкурсе, уведомления об отказе в допуске к участию в конкурсе;

признание конкурса несостоявшимся;

заключение договора аренды лесного участка по результатам конкурса 
с победителем конкурса;

заключение договора с единственным участником конкурса в случае признания конкурса несостоявшимся по причинам, указанным в подпунктах 1, 2 пункта 3.6.3 Регламента;

заключение договора с участником конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение;

возврат участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса, внесенных ими задатков.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги без учета сроков принятия решения о проведении конкурса или об отказе в проведении конкурса, формирования и направления межведомственного запроса 
о предоставлении информации о наличии сведений о заявителе – юридическом лице в едином государственном реестре юридических лиц или о заявителе – индивидуальном предпринимателе в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, о предоставлении информации 
об отсутствии сведений о заявителе – юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков 
и покупателей лесных насаждений, о предоставлении информации 
о неприменении в отношении заявителя – юридического лица 
или индивидуального предпринимателя процедур, применяемых в деле 
о банкротстве из Единого федерального реестра сведений о банкротстве, 
о предоставлении сведений статистической отчетности, подтверждающих средний годовой объем выпускаемой заявителем продукции за последние три года, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в договоре, определяется в извещении о проведении конкурса (далее ​– извещение) 
и документации о конкурсе, размещенных на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов – www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт торгов).

2.4.2. Срок принятия решения о проведении конкурса или об отказе 
в проведении конкурса составляет один месяц со дня получения Управлением заявления о проведении конкурса.

2.4.3. Срок направления решения об отказе в проведении конкурса, содержащего мотивированное обоснование такого отказа гражданину или юридическому лицу, подавшему заявление о проведении конкурса, составляет один рабочий день с даты принятия такого решения.

2.4.4. Срок формирования и направления межведомственного запроса 
о предоставлении информации о наличии сведений о заявителе – юридическом лице в едином государственном реестре юридических лиц или о заявителе – индивидуальном предпринимателе в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, о предоставлении информации 
об отсутствии сведений о заявителе – юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков 
и покупателей лесных насаждений, о предоставлении информации 
о неприменении в отношении заявителя – юридического лица 
или индивидуального предпринимателя процедур, применяемых в деле 
о банкротстве из Единого федерального реестра сведений о банкротстве, 
о предоставлении сведений статистической отчетности, подтверждающих средний годовой объем выпускаемой заявителем продукции за последние три года составляет 1 рабочий день со дня уведомления начальника отдела государственным гражданским служащим отдела, указанным в пункте 3.5.2 Регламента, об отсутствии в представленных заявителем документах документов, указанных в пункте 2.8. Регламента.

2.4.5. Срок размещения извещения о конкурсе и документации о конкурсе 
на официальном сайте торгов, составляет 65 дней до дня проведения конкурса.

2.4.6. Срок возврата Управлением внесенного задатка заявителю, который отозвал свое заявление на участие в конкурсе, составляет 5 рабочих дней со дня получения Управлением уведомления об отзыве заявления  на участие
в конкурсе.

2.4.7. Срок возврата Управлением задатка заявителям, которые не были допущены к участию в конкурсе, составляет 3 рабочих дня со дня подписания протокола приема заявок на участие в конкурсе.

2.4.8. Срок возврата Управлением задатка участнику конкурса, который не стал победителем конкурса и не является единственным участником конкурса, внесенного им задатка, составляет 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах конкурса.

2.4.10. Срок оформления протокола о результатах конкурса – в день проведения конкурса.

2.4.11. Срок размещения протокола о результатах конкурса 
на официальном сайте торгов – 1 день со дня подписания протокола 
о результатах конкурса.

2.4.12. Срок направления протокола о результатах конкурса победителю конкурса, копии протокола о результатах конкурса другим участникам конкурса – 3 рабочих дня со дня оформления протокола о результатах конкурса.

2.4.13. Срок заключения договора аренды лесного участка по результатам состоявшегося конкурса с победителем конкурса – не ранее чем через 10 дней 
и позднее чем через 20 дней со дня размещения информации о результатах конкурса на официальном сайте торгов.

2.4.14. Срок исправления допущенных Управлением опечаток 
и ошибок в договоре составляет 11 рабочих дней со дня поступления 
в Управление заявления об исправлении допущенных Управлением опечаток и ошибок в договоре.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, размещен на официальном сайте Управления в сети Интернет, в Федеральном реестре, на ЕПГУ (РПГУ).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными                              для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для проведения конкурса, заявитель или его представитель представляет заявление о проведении конкурса (далее – заявление).

Заявление заполняется в соответствии с формой, установленной 
в приложении к Регламенту.

К заявлению прикладываются документы, содержащие технические характеристики и параметры объектов лесоперерабатывающей инфраструктуры, предназначенными для производства изделий из древесины 
и иной продукции переработки древесины, виды которой определяются Правительством Российской Федерации в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности, Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза (далее – объекты глубокой переработки древесины), 
а также расчет потребности в дополнительном объеме заготовки древесины определенного видового (породного) и сортиментного состава в целях обеспечения сырьем объектов лесоперерабатывающей инфраструктуры (далее – расчет потребности в древесине).

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены заявителем или его представителем на бумажном носителе лично 
в Управление, либо направлено по почте, либо направлено в форме электронного документа  использованием Единого портала или официального сайта Управления.

Заявление в форме электронного документа должно соответствовать требованиям к формату заявления о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины при подаче его 
в электронной форме, утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 29.06.2018 № 303 
«Об утверждении требований к содержанию документов, прилагающихся 
к заявлению о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, порядка и способов подачи указанного заявления и прилагающихся к нему документов, а также требований к формату такого заявления в случае подачи в форме электронного документа».

Заявление  должно быть удостоверено подписью заявителя или подписью его представителя. При предоставлении заявления лично в Управление заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность.

При направлении заявления по почте к заявлению также прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), заверенная органом, выдавшим документ, или нотариально.

В случае представления (направления) заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности или договора, 
к заявлению прилагается доверенность или договор, подтверждающие полномочия представителя заявителя, либо нотариально заверенная копия доверенности или договора.

В случае если заявление представляется в форме электронного документа, такое заявление должно быть подписано простой электронной подписью.

Документы, содержащие технические характеристики и параметры объектов глубокой переработки древесины, должны соответствовать требованиям к содержанию документов, прилагающихся к заявлении 
о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации 
от 29.06.2018 № 303 «Об утверждении требований к содержанию документов, прилагающихся к заявлению о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, порядка 
и способов подачи указанного заявления и прилагающихся к нему документов, а также требований к формату такого заявления в случае подачи в форме электронного документа».

Расчет потребности в древесине должен быть удостоверен подписью заявителя или подписью его представителя.

2.6.2. Для участия в конкурсе, заявитель или его представитель представляет заявку об участии в конкурсе (далее – заявка).

Заявка может быть представлена заявителем или его представителем на бумажном носителе лично в Управление, либо направлена по почте, либо путем направления электронного документа на официальный адрес электронной почты Управления.

Заявка заполняется в соответствии с инструкцией по ее заполнению 
по форме, установленной документацией о конкурсе.

Заявитель или его представитель вправе указать в заявке способ получения результата предоставления государственной услуги.

Заявитель или его представитель вправе подать только одну заявку.

К заявке прикладываются документы, подтверждающие факт внесения задатка, документы, содержащие технические характеристики и параметры объектов глубокой переработки древесины, а также расчет потребности 
в древесине.
Заявка и опись прилагаемых к ней документов, представляемые 
в письменной форме, составляются в двух экземплярах, из которых один остается у заявителя или его представителя, а второй – в Управлении.

Заявка должна быть удостоверена подписью заявителя или подписью его представителя. При представлении заявки лично в Управление заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность.

При направлении заявки по почте к ней также прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), заверенная органом, выдавшим документ, или нотариально.

В случае представления (направления) заявки представителем заявителя, действующим на основании доверенности или договора, к заявке также прилагается доверенность или договор, подтверждающие полномочия представителя заявителя, либо нотариально заверенная копия доверенности или договора.

Документы, содержащие технические характеристики и параметры объектов глубокой переработки древесины, должны соответствовать требованиям к содержанию документов, прилагающихся к заявлению 
о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации 
от 29.06.2018 № 303 «Об утверждении требований к содержанию документов, прилагающихся к заявлению о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, порядка 
и способов подачи указанного заявления и прилагающихся к нему документов, а также требований к формату такого заявления в случае подачи в форме электронного документа».

Расчет потребности в древесине должен быть удостоверен подписью заявителя или подписью его представителя.
В случае если заявка и прилагаемые к ней документы представляются 
в форме электронных документов, такая заявка, и каждый прилагаемый к ней документ должны быть заверены квалифицированной подписью в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными  Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Заявитель или его представитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Для проведения конкурса заявитель или его представитель представляет в комиссию по проведению конкурса Министерства (далее – конкурсная комиссия) конкурсное предложение.

Требования к содержанию конкурсных предложений, а также к порядку их представления в конкурсную комиссию устанавливаются документацией 
о конкурсе.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями или представителями заявителей,  в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, являются:

документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый государственный реестр юридических лиц, – для заявителя – юридического лица;

документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, – 
для заявителя – индивидуального предпринимателя;

документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, – 
для заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя;

сведения статистической отчетности, подтверждающие средний годовой объем выпускаемой заявителем продукции за последние три года;

документ, подтверждающий факт отсутствия сведений о заявителе 
в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений;

документ, подтверждающий факт неприменения к заявителю процедур, применяемых в деле о банкротстве.

2.7.2. Заявитель или его представитель вправе по собственной инициативе представить в Управление документы, указанные в пункте 2.7.1 Регламента.

Документы, указанные в абзацах втором, третьем подпункта 2.7.1 настоящего пункта, заявитель или его представитель вправе получить посредством обращения в территориальный орган Федеральной налоговой службы в порядке, установленном Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.01.2015 № 5н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей».

Документ, указанный в абзаце четвертом подпункта 2.7.1 настоящего пункта, заявитель или его представитель вправе получить на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет.

Документ, указанный в абзаце пятом подпункта 2.7.1 настоящего пункта, имеется в распоряжении заявителя, представляется в соответствии с формами, установленными Приказом Федеральной службы государственной статистики от 22.06.2019 № 419 «Об утверждении форм федерального статистического наблюдения для организации федерального статистического наблюдения 
за деятельностью предприятий»;

Документ, указанный в абзаце шестом подпункта 2.7.1 настоящего пункта, заявитель или его представитель вправе получить на официальном сайте Федерального агентства лесного хозяйства в сети Интернет.

Документ, указанный в абзаце седьмом подпункта 2.7.1 настоящего пункта, заявитель или его представитель вправе получить на официальном сайте единого федерального реестра сведений о банкротстве в сети Интернет.

Документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего пункта, заявитель или его представитель вправе представить в Управление способами, установленными в абзаце четвертом подпункта 2.6.1, абзаце втором подпункта 2.6.2 пункта 2.6 Регламента.

Непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя (его представителя):

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо 
в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, являются:

1) представление заявки по истечении срока, установленного в извещении о проведении конкурса;

2) несоблюдение заявителем или его представителем установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, выявленное в результате проверки квалифицированной подписи;

3) выявление Министерством в результате проверки простой электронной подписи, что простая электронная подпись является неподлинной.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.2.1. Основаниями для отказа в проведении конкурса являются:

1) заявление подано лицом, не соответствующим требованиям, предусмотренным частью 2 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации;

2) заявление подано в отношении лесного участка, который уже предоставлен другим гражданам или юридическим лицам;

3) заявление подано в отношении лесного участка, который не может быть предоставлен в аренду в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) отсутствие на территории Белгородской области лесных участков, параметры использования лесов в границах которых позволяют удовлетворить дополнительную потребность в древесине лица, направившего заявление о проведении конкурса, и которые могут быть предоставлены в аренду с учетом положений Лесного кодекса Российской Федерации; 

5) отсутствие подтверждения дополнительной потребности в древесине лица, направившего заявление, в результате проведенной в соответствии 
с частью 6 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации оценки;

6) несоответствие заявления и прилагающихся к нему документов требованиям, установленным в соответствии с частью 5 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации.

2.9.2.2. Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе являются:

1) представление заявки, несоответствующей установленным статьей 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации требованиям;

2) представление заявки лицом, которому в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами лесной участок не может быть предоставлен в аренду;

3) представление заявки лицом, не соответствующей требованиям, предъявляемым в соответствии с частью 2 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации к лицам, которые вправе направить в Министерство заявление об организации и проведении конкурса;

4) представление заявки лицом, в отношении которого осуществляется проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

5) нахождение заявителя – юридического лица в процессе ликвидации или прекращение заявителем – гражданином деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

6) не поступление задатка на счет, указанный в документации о конкурсе, 
до окончания срока подачи заявок;

7) наличие заявителя в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений;

8) непредставление документов, предусмотренных частью 4 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

2.10.1. Предоставление государственной услуги осуществляется Управлением бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

2.11.1. За предоставление информации о деятельности Управления взимается плата в соответствии с Правилами взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 860, в случае, если объем запрашиваемой 
и полученной информации превышает 20 страниц формата A4, или 10 страниц формата A3, или 5 страниц формата A2, или 1 страницу формата, превышающего формат A2 (при предоставлении информации на бумажном носителе), или 1 мегабайт (при предоставлении информации в электронном виде), исходя из расходов на изготовление копий запрашиваемых документов 
и (или) материалов, а также расходов, связанных с их пересылкой по почте.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги. 

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при представлении заявления, заявки и при получении результата исполнения государственной услуги (договора) лично составляет 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в день его поступления в Управление. Регистрация указанного запроса осуществляется уполномоченным лицом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов при предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14.1. Здание, в котором располагается Управление, находится в пешеходной доступности (не более 20 (двадцати) минут пешком) от остановок общественного транспорта.

На входе в Управление размещена информационная табличка, содержащая наименование и режим работы Управления, размещена кнопка вызова диспетчера Управления.

2.14.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления государственной услуги, оборудовано парковочное пространство для стоянки легкового автотранспорта, в том числе предусматривающее место для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. В помещениях, выделенных для предоставления государственной услуги, обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- укомплектованность мебелью для возможного оформления документов (столами, стульями);

- оформление информационными стендами.

2.14.4. Места проведения приема заявителей оборудованы системой кондиционирования воздуха.

2.14.5. Информация, размещенная на информационных табличках (вывесках), информационных стендах, представляется в легкочитаемой и понятной форме.

Мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14.6. В соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года 
№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» инвалидам обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов собственник объекта, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации", должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.14.7. Помещения для приема маломобильных групп населения размещаются преимущественно на нижних (предпочтительно на первых) этажах здания с предоставлением доступа в помещение маломобильным группам населения.

Оборудуются места повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Управления для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении государственной услуги наравне с другими гражданами.

2.14.8. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.15.1. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются:

1) открытость и полнота информации для заявителей о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

2) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

3) количество обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, поступивших в Управление при предоставлении государственной услуги;

4) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

5) количество взаимодействий заявителя с уполномоченным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, при приеме документов на регистрацию - не более двух;

6) продолжительность взаимодействия с заявителем при предоставлении государственной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут;

7) возможность получения заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления государственной услуги;

8) возможность направления заявления в письменной форме или в электронной форме;

9) получение заявителем государственной услуги своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

10) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, ЕПГУ (РПГУ), официальном сайте Управления в сети Интернет, представление указанной информации по телефону сотрудниками Управления.

2.15.2. Ограничений по доступности государственной услуги не имеется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.16.1. Государственная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу.

2.16.2. Предоставление государственной услуги в государственном автономном учреждении Белгородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" не предусмотрено.

2.17. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Представляемые заявителем или его представителем в форме электронного документа заявка и прилагаемые к ней документы подписываются квалифицированной подписью.

2.17.2. Заявитель или его представитель вправе использовать 
для подписания простую электронную подпись при направлении в форме электронного документа заявления и прилагаемых к нему документов, а также заявки и прилагаемых к ней документов в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

III. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении государственной услуги.

3.1.1. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение заявления и прилагаемых 
к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа в проведении конкурса, принятие решения о проведении конкурса или об отказе 
в проведении конкурса;

2) прием заявок и прилагаемых к ним документов, проверка действительности квалифицированных подписей, с использованием которых подписаны заявки и прилагаемые к ним документы, проверка подлинности простых электронных подписей, с использованием которых подписаны заявки 
и прилагаемые к ним документы, регистрация заявок и прилагаемых к ним документов;

3) рассмотрение заявок и прилагаемых к ним документов на предмет допуска к участию в конкурсе;

4) формирование и направление межведомственного запроса 
о предоставлении информации о наличии сведений о заявителе – юридическом лице в едином государственном реестре юридических лиц или о заявителе – индивидуальном предпринимателе в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, о предоставлении информации об отсутствии сведений о заявителе – юридическом лице или индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков 
и покупателей лесных насаждений, о предоставлении информации 
о неприменении в отношении заявителя – юридического лица 
или индивидуального предпринимателя процедур, применяемых в деле
 о банкротстве из Единого федерального реестра сведений о банкротстве, 
о предоставлении сведений статистической отчетности, подтверждающих средний годовой объем выпускаемой заявителем продукции за последние три года (далее – межведомственный запрос);

5) проведение конкурса; 

6) подготовка и заключение договора аренды лесного участка;

7) исправление допущенных Управлением опечаток и ошибок 
в договоре.

3.2. Содержание административной процедуры приема заявления 
и прилагаемых к нему документов, проверка подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа в проведении конкурса, принятие решения 
о проведении конкурса или об отказе в проведении конкурса.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов, проверки подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписано заявление 
и прилагаемые к нему документы, регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов, рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа в проведении конкурса, принятия решения о проведении конкурса или об отказе в проведении конкурса является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Управление от заявителя или представителя заявителя.

3.2.2 Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Управлением путем направления заявителю или его представителю уведомления о получении заявления и прилагаемых к нему документов, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Управлением заявления и прилагаемых документов, а также перечень наименования файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов составляется, подписывается и направляется (передается) заявителю или его представителю государственным гражданским служащим, ответственным 
за делопроизводство, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Управление, 
в случае если заявителем или его представителем в качестве способа направления уведомления о получении заявления и прилагаемых к нему документов указано личное получение, либо направление по почте.

Уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов направляется заявителю или его представителю государственным гражданским служащим отдела, определяемый начальником отдела (далее – ответственный исполнитель)  не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Управление, в случае если заявителем или его представителем в качестве способа направления уведомления о получении заявления и прилагаемых к нему документов указано получение на адрес электронной почты заявителя или его представителя, либо 
в его личном кабинете на Едином портале.

3.2.3. При поступлении в Управление заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа, подписанных простой электронной подписью, через Единый портал или официальный сайт Управления ответственным исполнителем в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводится проверка подлинности простой электронной подписи с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», предусматривающая проверку факта формирования электронной подписи конкретным заявителем или его представителем. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в нерабочее время, в том числе выходной день или нерабочий праздничный день, проверка подлинности простой электронной подписи проводится в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае если в результате проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись не является подлинной, ответственный исполнитель в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме 
к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю или представителю заявителя уведомление об отказе в приеме 
к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью ответственного исполнителя и направляется им на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале  (в зависимости от способа, указанного в заявлении). После получения уведомления заявитель или его представитель вправе направить заявление повторно, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

В случае если по результатам проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись является подлинной, ответственный исполнитель в день завершения проведения такой проверки распечатывает заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе и передает их специалисту Управления, ответственному за делопроизводство. Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в день их получения от ответственного исполнителя и передает их начальнику отдела.

При представлении заявления и прилагаемых к нему документов заявителем или его представителем лично в Управление, по почте, либо 
при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в Управление курьером (нарочным) специалист Управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в день их поступления в Управление и передает в тот же день заявление и прилагаемые к нему документы начальнику отдела.

Начальник отдела в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления 
и прилагаемых к нему документов передает ответственному исполнителю заявление и прилагаемые к нему документы.

3.2.4. Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет 
их проверку на предмет комплектности.

В случае установления отсутствия в представленных заявителем или его представителем документах документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 Административного регламента, ответственный исполнитель уведомляет 
об этом начальника отдела. Начальник отдела и ответственный исполнитель осуществляют действия в соответствии с подпунктом 3.5.2 пункта 3.5  Административного регламента.

3.2.5. Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления рассматривает его на предмет отсутствия оснований для отказа, установленных в подпункте 2.9.2.1 пункта 2.9.2 Административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в проведении конкурса в форме приказа Управления, содержащего мотивированное обоснование такого решения, либо проекта решения о проведении конкурса 
в форме приказа Управления (далее – проект решения) и передает проект решения начальнику отдела.

Начальник отдела в день получения проекта решения визирует его 
и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта решения 
от начальника отдела  передает его начальнику Управления через специалиста Управления, ответственного за делопроизводство для подписания.

Начальник Управления в день получения проекта решения подписывает его и передает специалисту Управления, ответственному за делопроизводство.

Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, не позднее дня, следующего за днем получения решения об отказе в проведении конкурса либо решения о проведении конкурса, регистрирует и передает его специалисту Управления, ответственному по размещению информации на сайте Управления, для размещения его на официальном сайте.

Ответственный исполнитель, не позднее дня, следующего за днем регистрации решения об отказе в проведении конкурса, направляет его заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо направляет в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявлении).

В случае если в заявлении указано пожелание заявителя получить результат предоставления государственной услуги лично, ответственный исполнитель, в день регистрации решения об отказе в проведении конкурса извещает заявителя или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявлении) о готовности решения об отказе в проведении конкурса и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Ответственный исполнитель вручает решение об отказе в проведении конкурса в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или представителю заявителя (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Управление в пятидневный срок, ответственный исполнитель направляет решение 
об отказе в проведении конкурса заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания пятидневного срока.

3.2.6. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.2. Административного регламента, является ответственный исполнитель.

3.2.7. Результатом исполнения  административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов, проверки подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписано заявление 
и прилагаемые к нему документы, регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов, рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа в проведении конкурса, принятия решения о проведении конкурса или об отказе в проведении конкурса является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, уведомления 
об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, решения об отказе в проведении конкурса или решения о проведении конкурса, размещение на официальном сайте решения об отказе в проведении конкурса или решения о проведении конкурса.

3.2.8. Результат исполнения  административной процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов, проверки подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписано заявление 
и прилагаемые к нему документы, регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов, рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа в проведении конкурса, принятия решения о проведении конкурса или об отказе в проведении конкурса фиксируется на официальном сайте Управления.

3.2.9. Критерии принятия решений.

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.3. Содержание административной процедуры приема заявок 
и прилагаемых к ним документов, проверки действительности квалифицированных подписей, с использованием которых подписаны заявки 
и прилагаемые к ним документы, регистрации заявок и прилагаемых к ним документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры приема заявок и прилагаемых к ним документов, проверки действительности квалифицированных подписей, с использованием которых подписаны заявки 
и прилагаемые к ним документы, регистрации заявок и прилагаемых к ним документов является их поступление в Управление от заявителей или 
их представителей.
3.3.2. При поступлении в Управление заявки и прилагаемых к ней документов в форме электронного документа, подписанных квалифицированной подписью, через Единый портал или официальный сайт ответственным исполнителем в день поступления указанной заявки и прилагаемых к ней документов проводится проверка действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписаны заявка 
и прилагаемые к ней документы, предусматривающая проверку соблюдения заявителем или его представителем условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – проверка квалифицированной подписи). 

В случае поступления заявки и прилагаемых к ней документов в нерабочее время, в том числе в выходной день или нерабочий праздничный день, проверка квалифицированной подписи проводится в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявки и прилагаемых к ней документов.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение заявителем или его представителем установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, ответственный исполнитель  в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявки и прилагаемых к ней документов и направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме к рассмотрению в электронной форме заявки и прилагаемых к ней документов. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью ответственного исполнителя 
и направляется им на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа, указанного в заявке). После получения уведомления заявитель или его представитель вправе направить заявку и прилагаемые к ней документы повторно в течение срока приема заявок, установленного в извещении, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичной заявки.

В случае если по результатам проверки квалифицированной подписи будет выявлено соблюдение установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, в день завершения проведения такой проверки ответственный исполнитель распечатывает заявку 
и прилагаемые к ней документы на бумажном носителе, регистрирует заявку 
и прилагаемые к ней документы в журнале приема заявок и на каждом экземпляре описи документов делает отметку о принятии заявки и прилагаемых к ней документов с указанием номера, даты и времени подачи.

При поступлении в Управлении заявки и прилагаемых к ней документов в форме электронного документа, подписанных простой электронной подписью, через Единый портал или официальный сайт ответственным исполнителем в день поступления заявки и прилагаемых к ней документов проводится проверка подлинности простой электронной подписи с использованием соответствующего сервиса федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», предусматривающая проверку факта формирования электронной подписи конкретным заявителем или его представителем. 

В случае поступления заявки и прилагаемых к ней документов в нерабочее время, в том числе в выходной день или нерабочий праздничный день, проверка подлинности простой электронной подписи проводится в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявки и прилагаемых к ней документов.

В случае если в результате проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись не является подлинной, ответственный исполнитель в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме 
к рассмотрению заявки и прилагаемых к ней документов и направляет заявителю или представителю заявителя уведомление об отказе в приеме 
к рассмотрению заявки и прилагаемых к ней документов в электронной форме. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью ответственного исполнителя и направляется им на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа, указанного в заявке). После получения уведомления заявитель или его представитель вправе направить заявку и прилагаемые к ней документы повторно в течение срока приема заявок, установленного в извещении, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичной заявки и прилагаемых к ней документов.

В случае если по результатам проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись является подлинной, ответственный исполнитель в день завершения проведения такой проверки распечатывает заявку и прилагаемые к ней документы на бумажном носителе, регистрирует заявку и прилагаемые к ней документы в журнале приема заявок.

При представлении заявки и прилагаемых к ней документов заявителем или его представителем лично в Управление ответственный исполнитель регистрирует заявку и прилагаемые к ней документы в журнале приема заявок в день их поступления и на каждом экземпляре описи документов делает отметку 
о принятии заявки и прилагаемых к ней документов с указанием номера, даты 
и времени подачи документов.

3.3.3. Журнал приема заявок должен быть сброшюрован, на месте сшивки проставляется печать Управления, а также подпись начальника отдела.

3.3.4. В случае поступления в Управление заявки и прилагаемых к ней документов по истечении срока приема заявок, установленного в извещении, в день поступления в Управление заявки и прилагаемых к ней документов ответственный исполнитель:

1) возвращает заявителю под расписку заявку и прилагаемые к ней документы, поданные лично в Управление по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов 
с указанием причины отказа;

2) осуществляет подготовку проекта письма об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов с указанием причины отказа в случае, если заявка и прилагаемые к ней документы поданы в форме электронного документа, передает проект письма об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов начальнику отдела.

Начальник отдела в день получения проекта письма об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов визирует и передает его ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта письма об отказе 
в принятии заявки и прилагаемых к ней документов передает его начальнику Управления через специалиста Управления, ответственного за делопроизводство.

Начальник Управления в день получения проекта письма об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов подписывает его и передает специалисту Управления, ответственному за делопроизводство.

Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, не позднее дня, следующего за днем подписания начальником Управления, регистрирует и передает его ответственному исполнителю для направления его заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).

В случае если в заявке указано пожелание заявителя получить результат предоставления государственной услуги лично, ответственный исполнитель в день регистрации письма об отказе в принятии заявки, извещает заявителя или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке) о готовности письма об отказе в принятии заявки и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Ответственный исполнитель вручает письмо об отказе в принятии заявки в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или представителю заявителя (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Управление в пятидневный срок, ответственный исполнитель направляет письмо об отказе в принятии заявки заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания пятидневного срока.

3.3.5. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.3 Административного регламента, является  ответственный исполнитель.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры приема заявок и прилагаемых к ним документов, проверки действительности квалифицированных подписей, с использованием которых подписаны заявки 
и прилагаемые к ним документы, регистрации заявок и прилагаемых к ним документов является направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявки и прилагаемых к ней документов в электронной форме, регистрация заявки и прилагаемых к ней документов в журнале приема заявок и (или) направление заявителю или его представителю письма об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов.

3.3.7. Результат исполнения административной процедуры приема заявок и прилагаемых к ним документов, проверки действительности квалифицированных подписей, с использованием которых подписаны заявки 
и прилагаемые к ним документы, регистрации заявок и прилагаемых к ним документов фиксируется в журнале приема заявок.

3.3.8. Критерии принятия решений.

3.3.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.4. Содержание административной процедуры рассмотрения заявок 
и прилагаемых к ним документов на предмет допуска к участию в конкурсе.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов на предмет допуска 
к участию в конкурсе является регистрация в журнале приема заявок заявки 
и прилагаемых к ней документов, поступивших в установленный в извещении срок для приема заявок и прилагаемых к ним документов.

3.4.2. В случае поступления заявки и прилагаемых к ней документов 
в установленный в извещении срок для приема заявок и прилагаемых к ней документов ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации заявки и прилагаемых к ней документов, осуществляет проверку прилагаемых к заявке документов на предмет комплектности.

В случае установления отсутствия в представленных заявителем документах документов, указанных в подпункте 2.9.2.2. пункта 2.9 Административного регламента, ответственный исполнитель уведомляет 
об этом начальника отдела. Начальник отдела и ответственный исполнитель осуществляют действия в соответствии с подпунктами 3.1.6.2, 3.1.6.3 пункта 3.1.6 Административного регламента.

3.4.3. В случае поступления заявки и прилагаемых к ней документов 
в течение срока приема заявок, установленного в извещении, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации заявки и прилагаемых к ней документов, оформляет проект соглашения 
о внесении задатка на участие в конкурсе (далее – соглашение о задатке), обеспечивает его подписание начальником Управления, уведомляет заявителя или его представителя по телефону и электронной почте (при наличии информации о ней в заявке) о необходимости явки в Управление для подписания соглашения о задатке, передает 2 экземпляра соглашения о задатке лично заявителю или его представителю.

Заявитель или его представитель в день получения соглашения о задатке подписывает его и передает один экземпляр подписанного им соглашения 
о задатке ответственному исполнителю. В срок, установленный в соглашении 
о задатке, заявитель или его представитель вносит сумму задатка на счет Управления, указанный в соглашении о задатке.

3.4.4. Ответственный исполнитель в день окончания срока подачи заявок, а в случае установления отсутствия в представленных заявителем или его представителем документах документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 Административного регламента, в день поступления ответа 
на межведомственный запрос рассматривает заявки и приложенные к ним документы и (или) ответ на межведомственный запрос на предмет отсутствия оснований для отказа, установленных в подпункте 2.9.2.2 пункта 2.9 Административного регламента.

По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов ответственный исполнитель составляет протокол приема заявок, содержащий сведения о заявителях, о дате и времени начала и окончания приема заявок, 
о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных 
к участию в конкурсе, с указанием причин отказа в допуске к участию 
в конкурсе, подписывает и передает протокол приема заявок в день, следующий за днем рассмотрения заявок, начальнику отдела.

Начальник отдела подписывает протокол приема заявок и передает его начальнику Управления в день поступления протокола приема заявок от ответственного специалиста.

Начальник Управления подписывает протокол приема заявок в течение 1 дня со дня его поступления от начальника отдела и передает протокол приема заявок ответственному исполнителю.

3.4.5. Ответственный исполнитель в день подписания начальником Управления протокола приема заявок подготавливает и передает начальнику отдела проекты писем об уведомлении заявителей, признанных участниками конкурса (далее – участники конкурса), и заявителей, не допущенных к участию в конкурсе, о принятом решении (далее – проекты писем, письма).

Начальник отдела в день получения проектов писем визирует 
их и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проектов писем передает их для подписания начальнику Управления через специалиста Управления, ответственного за делопроизводство.

Начальник Управления в день получения проектов писем подписывает их и передает специалисту Управления, ответственному за делопроизводство.

Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня подписания начальником Управления протокола приема заявок регистрирует и передает письма ответственному исполнителю для направления заявителям или их представителям по почте заказными письмами с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).

Ответственный исполнитель направляет письма заявителям или 
их представителям в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, в день их получения от специалиста Управления, ответственного за делопроизводство, на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).

В случае если в заявке указано пожелание заявителя получить результат предоставления государственной услуги лично, государственный гражданский служащий Управления, ответственный за делопроизводство, в день регистрации письма извещает заявителя или его представителя по телефону 
и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке) 
о готовности письма и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

Ответственный исполнитель вручает письмо в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или представителю заявителя (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Управление в пятидневный срок, ответственный исполнитель направляет письмо заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания пятидневного срока.

3.4.6. Возврат заявителю, не допущенному к участию в конкурсе, внесенного им задатка осуществляется специалистом отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления в течение 5 дней со дня подписания протокола приема заявок по реквизитам, указанным в заявке, в порядке, предусмотренном соглашением о задатке.

3.4.7. В случае поступления в Управление от заявителя или 
его представителя уведомления об отзыве заявки (далее – уведомление 
об отзыве) в письменной форме или в форме электронного документа 
до окончания срока подачи заявок ответственный исполнитель регистрирует его в день получения. 

Если уведомление об отзыве в электронной форме получено в нерабочее время, в том числе в выходной день или нерабочий праздничный день, его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Направление и подписание квалифицированной подписью уведомления об отзыве в форме электронного документа должно осуществляться 
в соответствии с требованиями, установленными подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента.

При поступлении уведомления об отзыве в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, ответственный исполнитель осуществляет проверку квалифицированной подписи в порядке, установленном подпунктом 3.3.2 пункта 3.3 Административного регламента, и осуществляет действия, установленные подпунктом 3.3.2 пункта 3.2 Административного регламента.

Направление и подписание простой электронной подписью уведомления об отзыве в форме электронного документа должно осуществляться 
в соответствии с требованиями, установленными в абзацах втором, четырнадцатом пункта 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента.

При поступлении уведомления об отзыве в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, ответственный исполнитель осуществляет проверку подлинности простой электронной подписи в порядке, установленном подпунктом 3.3.2 пункта 3.2 Административного регламента, и осуществляет действия, установленные  подпунктом 3.3.2 пункта 3.2 Административного регламента.

Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня получения уведомления об отзыве в письменной форме или со дня завершения проведения проверки квалифицированной подписи либо проверки подлинности простой электронной подписи уведомляет об указанном факте начальника отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления, подготавливает и передает начальнику отдела проект письма, извещающего заявителя о возврате ему заявки и внесенного им задатка (далее – письмо 
о возврате заявки).

Начальник отдела в день получения проекта письма о возврате заявки визирует его и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта письма о возврате заявки передает его начальнику Управления через специалиста Управления, ответственного за делопроизводство.

Начальник Управления в день получения проекта письма о возврате заявки подписывает его и передает специалисту Управления, ответственному за делопроизводство.

Ответственный исполнитель вручает письмо в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или представителю заявителя (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Управление в пятидневный срок, ответственный исполнитель направляет письмо заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания пятидневного срока.

Ответственный исполнитель направляет письмо о возврате заявки заявителю или его представителю в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).

В случае если в уведомлении об отзыве указано пожелание заявителя получить результат предоставления государственной услуги лично ответственный исполнитель, в день регистрации письма о возврате заявки извещает заявителя или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке) о готовности письма о возврате заявки и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Ответственный исполнитель вручает письмо о возврате заявки в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или представителю заявителя (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Управление в пятидневный срок, ответственный исполнитель направляет письмо 
о возврате заявки заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего 
за днем окончания пятидневного срока.

3.4.8. Возврат заявителю внесенного им задатка осуществляется специалистом отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления в течение 5 рабочих дней с даты поступления в Управление уведомления об отзыве по реквизитам, указанным в заявке, в порядке, предусмотренном соглашением о задатке.

3.4.9. Управление вправе отказаться от проведения конкурса не менее чем за 30 дней до даты проведения конкурса, указанной в извещении.

Ответственный исполнитель в день принятия начальником Управления решения об отказе от проведения конкурса  подготавливает и передает начальнику отдела проект извещения об отказе от проведения конкурса, а также проекты уведомлений заявителей об отказе в проведении конкурса.

Начальник отдела в день получения проекта извещения об отказе 
в проведении конкурса, проектов уведомлений об отказе в проведении конкурса визирует их  и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта извещения 
об отказе в проведении конкурса, проектов уведомлений об отказе 
в проведении конкурса передает их начальнику Управления через специалиста, ответственного за делопроизводство.

Начальник Управления в день получения проекта извещения об отказе в проведении конкурса, проектов уведомлений об отказе в проведении конкурса, подписывает их и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, который после регистрации отдает их ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от начальника Управления извещения об отказе в проведении конкурса, передает его государственному гражданскому служащему отдела развития информационных технологий лесного хозяйства Министерства.

Специалист Управления, ответственный за размещение информации в сети интернет размещает извещение об отказе в проведении конкурса на официальном сайте торгов в день его получения от ответственного исполнителя.

Ответственный исполнитель, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от начальника Управления уведомлений об отказе в проведении конкурса, направляет их заявителям или их представителям по почте заказными письмами с уведомлением о вручении, либо вручает письма под роспись лично заявителям или их представителям, либо направляет в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке). 

Возврат заявителю внесенного им задатка осуществляется специалистом отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления в течение 5 дней с даты размещения на официальном сайте торгов извещения об отказе в проведении конкурса по реквизитам, указанным в заявке, в порядке, предусмотренном соглашением о задатке.
3.4.10. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.4 Административного регламента, является ответственный исполнитель.

Ответственным за своевременный возврат заявителю внесенного им задатка является специалист отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления.

Ответственным за своевременное размещение на официальном сайте решения о проведении или об отказе в проведении конкурса, извещения, является Специалист Управления, ответственный за размещение информации в сети интернет.

3.4.11. Результатом исполнения административной процедуры рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов на предмет допуска 
к участию в конкурсе является протокол приема заявок, направление участникам конкурса, заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, 
или их представителям писем и (или) направление заявителям 
или их представителям писем о возврате задатка, уведомлений об отказе 
в проведении конкурса, возврат задатка.

3.4.12. Критерии принятия решений.

3.4.13. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.5. Содержание административной процедуры формирования 
и направления межведомственного запроса.

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является уведомление ответственным исполнителем начальника отдела 
об отсутствии в приложенных к заявке документах документов, указанных 
в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 Регламента. 

3.5.2. Начальник отдела в день уведомления его ответственным исполнителем об отсутствии в представленных заявителем документах документов, указанных в пункте подпункте 2.7.1 пункта 2.7. Регламента, поручает ответственному исполнителю сформировать и направить межведомственный запрос:

в Федеральную налоговую службу – при отсутствии документа, указанного в абзаце втором, третьем, четвертом, седьмом подпункта 2.7.1 пункта 2.7 Регламента;

в Федеральную службу государственной статистики – при отсутствии документа, указанного в абзаце пятом подпункта 2.7.1 пункта 2.7 Регламента;

в Федеральное агентство лесного хозяйства – при отсутствии документа, указанного в абзаце шестом подпункта 2.7.1 пункта 2.7 Регламента;

3.5.3. Ответственный исполнитель в день получения от начальника отдела поручения, указанного в пункте 3.5.2 Регламента, формирует и направляет межведомственный запрос в форме электронного документа по каналам системы межведомственного информационного взаимодействия в соответствии 
с Федеральным законом № 210-ФЗ.

3.5.4. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.5 Регламента, является ответственный исполнитель.

3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является направление межведомственного запроса в Федеральную налоговую службу, 
в Федеральное агентство лесного хозяйства, Федеральную службу государственной статистики.

3.5.6. Результат исполнения административной процедуры фиксируется 
в единой системе межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.5.7. Критерии принятия решений.

3.5.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.6. Содержание административной процедуры проведения конкурса.

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры проведения конкурса является наступление даты и времени начала проведения конкурса, указанной в извещении.

Конкурс проводится комиссией Управления по проведению конкурса (далее – конкурсная комиссия) в указанных в извещении месте, день и час.

3.6.2. Конкурс проводится в следующем порядке:

1) конкурс ведет председатель конкурсной комиссии;

2) конкурс начинается с объявления председателем конкурсной комиссии об открытии заседания конкурсной комиссии;

3) председателем конкурсной комиссии осуществляется вскрытие конвертов, содержащих конкурсные предложения, представленные 
в конкурсную комиссию заявителями, допущенными к участию в конкурсе (далее – участники конкурса), в порядке, установленном в извещении;

4) конкурсной комиссией в порядке, установленном конкурсной документацией, осуществляется рассмотрение конкурсных предложений, 
в ходе которого устанавливается их соответствие требованиям конкурсной документации, проверяется наличие необходимых документов и правильность их оформления;

5) конкурсной комиссией проводится оценка конкурсных предложений по каждому конкурсному предложению отдельно в соответствии 
со следующими критериями:

превышение предложенной участником конкурса цены предмета конкурса (ежегодной арендной платы) над установленной в конкурсной документации начальной ценой предмета конкурса (ежегодной арендной платой);

планируемый объем производства изделий из древесины и иной продукции переработки древесины, виды которой определяются Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации, на единицу площади лесного участка, являющегося предметом конкурса, в стоимостном выражении;

планируемое увеличение численности работников, состоящих в штате 
и занятых в производстве изделий из древесины и иной продукции переработки древесины, виды которой определяются Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации;

наличие у участника конкурса договоров аренды лесных участков 
для заготовки древесины, срок действия которых в день оценки конкурсного предложения не истек;

численность работников участников конкурса по отношению 
к численности работающего населения населенного пункта, в границах которого расположены объекты лесоперерабатывающей инфраструктуры участника конкурса;

6) оценка конкурсных предложений осуществляется конкурсной комиссией в течение 3 рабочих дней со дня вскрытия конвертов, содержащих конкурсные предложения, в соответствии с Правилами оценки конкурсных предложений участников конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для заготовки древесины, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.2019 № 241;

7) после оценки и обсуждения конкурсных предложений простым большинством голосов при открытом голосовании конкурсной комиссии определяется победитель конкурса, представивший лучшее конкурсное предложение;

8) при прочих равных условиях нескольких конкурсных предложений критерием определения лучшего конкурсного предложения является наибольшая предложенная цена предмета конкурса;

9) решение о победителе конкурса, либо о признании конкурса несостоявшимся принимается в день заседания конкурсной комиссии, секретарем конкурсной комиссии оформляется протокол о результатах конкурса в двух экземплярах, который подписывается членами конкурсной комиссии, а также утверждается председателем конкурсной комиссии. 

Управлением осуществляется видео- и аудиофиксация заседания конкурсной комиссии.

Участники конкурса не вправе присутствовать при оценке конкурсных предложений конкурсной комиссией.

3.6.3. Конкурс признается несостоявшимся в случае, если:

1) по истечении срока представления заявок представлено менее двух таких заявок;

2) конкурсной комиссией признано соответствующими установленным требованиям менее двух предложенных заявителями условий.

В случае признания конкурса несостоявшимся секретарем конкурсной комиссии указывается причина признания конкурса в протоколе о результатах конкурса.

3.6.4. Ответственный исполнитель в течение 1 дня со дня подписания протокола о результатах конкурса размещает протокол о результатах конкурса на официальном сайте торгов.

3.6.5 Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола о результатах конкурса представляет начальнику отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Управления информацию об участниках конкурса, которые не стали победителями конкурса и не являются единственным участником конкурса, подготавливает и передает начальнику отдела проекты писем участникам конкурса о направлении 
им копии протокола о результатах конкурса (далее – письма о протоколе), проект письма победителю конкурса (единственному участнику конкурса) 
о необходимости явки в Управление в определенные дату и время 
для подписания договора (далее – письмо о договоре), а также одного экземпляра протокола о результатах конкурса.

 Начальник отдела в день получения проектов писем о протоколе, проекта письма о договоре визирует их и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проектов писем 
о протоколе, проекта письма о договоре передает их начальнику Управления через специалиста, ответственного за делопроизводство.

 Начальник Управления в течение 1 рабочего дня со дня получения проектов писем о протоколе, проекта письма о договоре подписывает их и передает специалисту Управления, ответственному за делопроизводство.

Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанных Министром писем о протоколе, письма о договоре регистрирует 
их и направляет письма о протоколе участникам конкурса 
или их представителям с приложением копии протокола о результатах конкурса, письмо о договоре, а также один экземпляр протокола о результатах конкурса – победителю конкурса (единственному участнику конкурса) или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо передает их ответственному исполнителю для направления в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, либо направляет их в КГБУ «МФЦ».

Ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, письма о протоколе участникам конкурса или их представителям с приложением копии протокола 
о результатах конкурса, письмо о договоре, а также один экземпляр протокола о результатах конкурса – победителю конкурса (единственному участнику конкурса) или его представителю в день их получения от государственного гражданского служащего Министерства, ответственного за делопроизводство, на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо 
в его личный кабинет на Едином портале, Краевом портале (в зависимости 
от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).
В случае если в заявке указано пожелание участника конкурса или его представителя получить результат предоставления государственной услуги лично, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в день регистрации письма о протоколе извещает 
по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке) участника конкурса или его представителя, в день регистрации письма о договоре – победителя конкурса (единственного участника конкурса) или его представителя о готовности письма о протоколе или письма о договоре и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, вручает письмо о протоколе в день личного обращения под подпись участнику конкурса (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или его представителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя участника конкурса), письмо о договоре – победителю конкурса (единственному участнику конкурса) (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или его представителю 
(при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя победителя конкурса (единственного участника конкурса).

В случае неявки участника конкурса, победителя конкурса (единственного участника конкурса) или его представителя в Министерство 
в срок, указанный в абзаце седьмом настоящего подпункта, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, делает отметку о неявке участника конкурса, победителя конкурса (единственного участника конкурса) или его представителя в карточке автоматизированной системы делопроизводства и направляет письмо 
о протоколе участнику конкурса или его представителю с приложением копии протокола о результатах конкурса, письмо о договоре, а также один экземпляр протокола о результатах конкурса – победителю конкурса (единственному участнику конкурса) или его представителю по почте заказным письмом 
с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания указанного в абзаце седьмом настоящего подпункта срока.

3.6.6. Возврат участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса и не являются единственным участником конкурса, внесенных ими задатков осуществляется государственным гражданским служащим отдела финансового контроля, учета и консолидированной отчетности Министерства 
в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах конкурса по реквизитам, указанным в заявке, в порядке, предусмотренном соглашением о задатке.

3.6.7. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.6 Регламента, является председатель конкурсной комиссии.

3.6.8. Результатом исполнения административной процедуры проведения конкурса является протокол о результатах конкурса, письма о протоколе 
с приложением экземпляра протокола о результатах конкурса, письмо 
о договоре, возврат задатка участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса и не являются единственным участником конкурса, размещение протокола о результатах конкурса на официальном сайте торгов.
3.6.9. Результат исполнения административной процедуры проведения конкурса фиксируется в протоколе о результатах конкурса, хранящемся 
в Министерстве, в электронной регистрационной карточке автоматизированной системы делопроизводства, на официальном сайте торгов, в письме 
о протоколе, письме о договоре.

3.6.10. Критерии принятия решений.

3.6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.7. Содержание административной процедуры подготовки и заключения договора.

3.7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры подготовки и заключения договора является размещение на официальном сайте торгов протокола о результатах конкурса.

3.7.2. Ответственный исполнитель в течение 5 дней со дня размещения протокола о результатах конкурса на официальном сайте торгов подготавливает в соответствии с типовым договором аренды лесного участка для заготовки древесины, утвержденным Приказом Министерства природных ресурсов 
и экологии Российской Федерации от 20.12.2017 № 693 (далее – типовой договор), проект договора (в 2 экземплярах) и передает его начальнику отдела.

Начальник отдела в течение 1 дня со дня получения проекта договора визирует его и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 1 дня со дня получения проекта договора передает его Министру через государственного гражданского служащего Министерства, ответственного за делопроизводство.

Министр в течение 2 дней со дня получения проекта договора подписывает его, скрепляет оттиском гербовой печати Министерства 
и передает ответственному исполнителю через государственного гражданского служащего Министерства, ответственного за делопроизводство.

Ответственный исполнитель в определенный в письме о договоре день явки победителя конкурса, единственного участника конкурса передает ему или его представителю договор (в 2 экземплярах) и предлагает подписать его.

После проставления победителем конкурса (единственным участником конкурса) или его представителем подписи и оттиска печати (при наличии печати) на договоре ответственный исполнитель проставляет на договоре дату и номер и передает победителю конкурса (единственному участнику конкурса) или его представителю договор (1 экземпляр).

Заключение договора с победителем конкурса или его представителем, 
с единственным участником конкурса или его представителем осуществляется не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней со дня размещения протокола о результатах конкурса на официальном сайте торгов.

3.7.3. В случае если победитель конкурса уклонился от заключения договора и не явился в Министерство в определенные в письме о договоре дату и время, ответственный исполнитель по истечении 5 рабочих дней со дня, когда победитель конкурса должен был явиться для подписания договора, подготавливает проект письма участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса, о заключении с ним договора 
и о необходимости явки в Министерство в определенные дату и время 
для подписания договора (далее – письмо о заключении договора), а также проект договора (в 2 экземплярах) в соответствии с типовым договором 
и передает их начальнику отдела.

Начальник отдела в день получения проекта письма о заключении договора, проекта договора визирует их и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта письма 
о заключении договора, проекта договора передает их Министру через государственного гражданского служащего Министерства, ответственного 
за делопроизводство.

Министр в течение 2 рабочих дней со дня получения проекта письма 
о заключении договора, проекта договора подписывает их, скрепляет договор оттиском гербовой печати Министерства и передает государственному гражданскому служащему Министерства, ответственному за делопроизводство.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанных Министром письма о заключении договора и договора регистрирует 
и направляет письмо о заключении договора участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо передает его ответственному исполнителю для направления в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, либо направляет его в КГБУ «МФЦ».

Ответственный исполнитель направляет письмо о заключении договора участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителю в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, в день его получения 
от государственного гражданского служащего Министерства, ответственного 
за делопроизводство, на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале, Краевом портале (в зависимости от способа получения результата предоставления государственной услуги, указанного в заявке).

В случае если в заявке указано пожелание участника конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителя получить результат предоставления государственной услуги лично, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в день регистрации письма о заключении договора извещает участника конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке) 
о готовности письма о заключении договора и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, вручает письмо о заключении договора в день личного обращения под подпись участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение (при предъявлении документа, удостоверяющего личность), или его представителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя участника конкурса).

В случае неявки участника участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителя 
в Министерство в срок, указанный в абзаце восьмом настоящего подпункта, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, делает отметку о неявке участника конкурса , который сделал предпоследнее предложение о цене предмета конкурса или 
его представителя в карточке автоматизированной системы делопроизводства 
и направляет письмо о заключении договора участнику конкурса, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета конкурса, или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении 
в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания указанного в абзаце восьмом настоящего подпункта срока.

Договор передается ответственному исполнителю государственным гражданским служащим Министерства, ответственным за делопроизводство, 
в течение 1 рабочего дня со дня его получения от Министра.

Ответственный исполнитель в определенный в письме о заключении договора день явки участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, передает ему или его представителю договор (в 2 экземплярах) и предлагает подписать его.

После проставления участником конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителем подписи 
и оттиска печати (при наличии печати) на договоре ответственный исполнитель проставляет на договоре дату и номер и передает участнику конкурса, который представил лучшее после победителя конкурса предложение, или его представителю договор (1 экземпляр).

3.7.4. Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.7 Регламента, является ответственный исполнитель.

3.7.5. Результатом исполнения административной процедуры подготовки и заключения договора является заключение договора.

3.7.6. Результат исполнения административной процедуры подготовки 
и заключения договора фиксируется в журнале учета договоров, заключенных по результатам конкурса.

3.7.7. Критерии принятия решений.

3.7.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.8. Содержание административной процедуры исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в договоре.

3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в договоре является поступление в Министерство от заявителя заявления об исправлении допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в договоре (далее –заявление об исправлении ошибок).

3.8.2. Заявление об исправлении ошибок может быть представлено заявителем или его представителем в письменной форме лично в Министерство или КГБУ «МФЦ», по почте на бумажном носителе в Министерство либо 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Краевого портала или официального сайта.

Направление и подписание квалифицированной подписью заявления 
об исправлении ошибок в форме электронного документа должно осуществляться в соответствии с требованиями, установленными в абзацах втором, тринадцатом подпункта 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента.

Направление и подписание простой электронной подписью заявления 
об исправлении ошибок в форме электронного документа должно осуществляться в соответствии с требованиями, установленными в абзацах втором, четырнадцатом подпункта 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента.

3.8.3. При получении заявления об исправлении ошибок, представленного в Министерство или КГБУ «МФЦ» лично заявителем или его представителем 
в письменной форме либо направленного в Министерство по почте 
на бумажном носителе, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, регистрирует и передает его начальнику отдела в день его поступления в Министерство.

При поступлении заявления об исправлении ошибок в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, ответственный исполнитель осуществляет проверку квалифицированной подписи в порядке, установленном абзацем первым подпункта 3.3.2 пункта 3.3 Административного регламента.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение заявителем или его представителем установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, ответственный исполнитель Министерства в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме 
к рассмотрению заявления об исправлении ошибок и направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления об исправлении ошибок. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью ответственного исполнителя и направляется им на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг или краевом портале государственных и муниципальных услуг (в зависимости от способа получения результата рассмотрения заявления об исправлении ошибок, указанного в заявлении об исправлении ошибок). После получения уведомления заявитель или его представитель вправе направить заявление 
об исправлении ошибок повторно, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления 
об исправлении ошибок.

В случае если по результатам проверки квалифицированной подписи будет выявлено соблюдение установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, в день завершения проведения такой проверки ответственный исполнитель распечатывает заявление об исправлении ошибок на бумажном носителе и передает его государственному гражданскому служащему Министерства, ответственному за делопроизводство.

При поступлении заявления об исправлении ошибок в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью, ответственный исполнитель осуществляет проверку подлинности простой электронной подписи в порядке, установленном абзацем четвертым подпункта 3.3.2 пункта 3.2 Административного регламента.
В случае если в результате проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись не является подлинной, ответственный исполнитель Министерства в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления об исправлении ошибок и направляет заявителю или представителю заявителя уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления об исправлении ошибок. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью ответственного исполнителя и направляется им на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг или краевом портале государственных и муниципальных услуг (в зависимости от способа получения результата рассмотрения заявления об исправлении ошибок, указанного в заявлении об исправлении ошибок). После получения уведомления заявитель или его представитель вправе направить заявление 
об исправлении ошибок повторно, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления 
об исправлении ошибок.

В случае если по результатам проверки подлинности простой электронной подписи будет выявлено, что простая электронная подпись является подлинной, ответственный исполнитель в день завершения проведения такой проверки распечатывает заявление об исправлении ошибок на бумажном носителе и передает его государственному гражданскому служащему Министерства, ответственному за делопроизводство.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в день получения заявления об исправлении ошибок, поступившего в форме электронного документа, от ответственного исполнителя регистрирует его и передает начальнику отдела.

3.8.4. Начальник отдела в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления об исправлении ошибок передает его ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления об исправлении ошибок от начальника отдела рассматривает его.

В случае установления отсутствия опечаток и ошибок в договоре ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об исправлении ошибок готовит проект уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в договоре (далее – уведомление об ошибках) и передает его начальнику отдела.

Начальник отдела в день получения проекта уведомления об ошибках визирует его и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения от начальника отдела проекта уведомления об ошибках передает его на подпись Министру через государственного гражданского служащего Министерства, ответственного 
за делопроизводство.

Министр в течение 2 рабочих дней со дня получения проекта уведомления об ошибках подписывает его и передает государственному гражданскому служащему Министерства, ответственному за делопроизводство.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанного Министром уведомления об ошибках регистрирует и направляет его заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением 
о вручении, либо передает его ответственному исполнителю для направления 
в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, либо направляет его в КГБУ «МФЦ».

Ответственный исполнитель направляет уведомление об ошибках заявителю или его представителю в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, в день его получения 
от государственного гражданского служащего Министерства, ответственного 
за делопроизводство, на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином, Краевом портале 
(в зависимости от способа получения результата рассмотрения заявления 
об исправлении ошибок, указанного в заявлении об исправлении ошибок).

В случае если в заявлении об исправлении ошибок указано пожелание заявителя получить результат рассмотрения заявления об исправлении ошибок лично, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в день регистрации уведомления об ошибках извещает заявителя или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке или заявлении об исправлении ошибок) о готовности уведомления об ошибках и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, вручает уведомление об ошибках в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или его представителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Министерство в срок, указанный в абзаце девятом настоящего пункта, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, делает отметку о неявке заявителя или его представителя в карточке автоматизированной системы делопроизводства и направляет уведомление об ошибках заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания указанного в абзаце девятом настоящего пункта срока.

3.8.5. В случае установления факта наличия опечаток и (или) ошибок 
в договоре ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления об исправлении ошибок готовит проект дополнительного соглашения к договору (далее – дополнительное соглашение) в 2 экземплярах 
и проект письма, в котором указывается информация о направлении подписанного Министерством дополнительного соглашения заявителю, 
о необходимости подписания дополнительного соглашения заявителем, а также о необходимости после подписания дополнительного соглашения со стороны заявителя представить 1 экземпляр дополнительного соглашения 
в Министерство в определенный срок (далее – письмо о дополнительном соглашении).

Ответственный исполнитель в день подготовки проекта дополнительного соглашения и проекта письма о дополнительном соглашении передает 
их начальнику отдела, который в тот же день визирует их и передает ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель в день получения проекта дополнительного соглашения и проекта письма о дополнительном соглашении от начальника отдела передает их на подпись Министру через государственного гражданского служащего Министерства, ответственного за делопроизводство.

Министр в течение 2 рабочих дней со дня получения проекта дополнительного соглашения и проекта письма о дополнительном соглашении подписывает их, скрепляет дополнительное соглашение оттиском гербовой печати Министерства и передает их государственному гражданскому служащему Министерства, ответственному за делопроизводство.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанного Министром письма о дополнительном соглашении регистрирует и направляет его заявителю или его представителю по почте заказным письмом 
с уведомлением о вручении, либо передает его ответственному исполнителю для направления в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, либо направляет его в КГБУ «МФЦ».

Ответственный исполнитель направляет письмо о дополнительном соглашении заявителю или его представителю в форме электронного документа, подписанного квалифицированной подписью, в день его получения от государственного гражданского служащего Министерства, ответственного 
за делопроизводство, на адрес электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Едином портале, Краевом портале или официальном сайте (в зависимости от способа получения результата рассмотрения заявления об исправлении ошибок, указанного в заявлении 
об исправлении ошибок).

В случае если в заявлении об исправлении ошибок указано пожелание заявителя получить результат рассмотрения заявления об исправлении ошибок лично, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, в день регистрации уведомления об ошибках извещает заявителя или его представителя по телефону и на адрес электронной почты (если адрес электронной почты указан в заявке или заявлении об исправлении ошибок) о готовности уведомления об ошибках и возможности получения его лично в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.

Государственный гражданский служащий Министерства, ответственный 
за делопроизводство, вручает уведомление об ошибках в день личного обращения под подпись заявителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность) или его представителю (при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя).

В случае неявки заявителя или его представителя в Министерство в срок, указанный в абзаце седьмом настоящего пункта, государственный гражданский служащий Министерства, ответственный за делопроизводство, делает отметку о неявке заявителя или его представителя в карточке автоматизированной системы делопроизводства и направляет письмо о дополнительном соглашении заявителю или его представителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания указанного в абзаце седьмом настоящего пункта срока.

3.8.6.  Ответственным за непосредственное выполнение административной процедуры, указанной в пункте 3.8 Регламента, является ответственный исполнитель.

3.8.7. Результатом исполнения административной процедуры исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в договоре является выдача (направление) заявителю или его представителю письма 
о дополнительном соглашении и дополнительного соглашения либо уведомления об ошибках.

3.8.8. Результат исполнения административной процедуры исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в договоре фиксируется в электронной регистрационной карточке автоматизированной системы делопроизводства.

3.8.9. Критерии принятия решений.

3.8.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры. 

3.9. Состав и требования к порядку осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Краевого портала 

3.9.1. Состав действий, которые заявитель или его представитель вправе совершить в электронной форме при получении государственной услуги 
с использованием Единого портала, Краевого портала, официального сайта:

1) получение информации по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги;

2) формирование заявления;

3) формирование заявки;

4) формирование заявления об исправлении ошибок;

5) получение результата предоставления государственной услуги;

6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Управления, начальника Управления, государственных гражданских служащих Управления,.

3.9.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме с использованием Единого портала, Краевого портала, официального сайта, указанных в подпунктах 1 – 6 пункта 3.9.1 Административного регламента, определен подпунктами 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6, пунктом 2.14, пунктом 2.17, подпунктами 3.2.2, 3.2.3, 3.2.5 пункта 3.2, подпунктами 3.3.2, 3.3.4 пункта 3.3, подпунктами 3.4.5, 3.4.7, 3.4.9 пункта 3.4, пунктом 3.5, подпунктами 3.6.4, 3.6.5 пункта 3.6, подпунктом 3.7.3 пункта 3.7, подпунктами 3.8.2, 3.8.3, 3.8.4, 3.8.5 пункта 3.8 Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления положений действующего законодательства, административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также к принятию решений специалистами Управления, осуществляет начальник (заместитель начальника) Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления положений действующего законодательства, настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором (которой) отражаются, в том числе и выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав и законных интересов заявителей к виновным должностным лицам Управления осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Управления.

Периодичность проведения проверок может носить плановый (в соответствии с планом работы Управления) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся один раз в год, внеплановые проверки - в случае поступления в Управление соответствующих обращений (жалоб) на действия (бездействие) специалистов Управления.

Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании приказа Управления, в котором устанавливаются вид проверки и срок ее проведения.

При проверке рассматриваются вопросы, касающиеся административных процедур, сроков и качества, связанных с предоставлением государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором (которой) отражаются в том числе и выявленные недостатки, и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав и законных интересов заявителей к виновным должностным лицам Управления осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, специалисты Управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги.

Специалисты Управления несут ответственность за соблюдение порядка и сроков проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

Ответственность специалистов Управления закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Управления при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа исполнительной власти

Белгородской области, предоставляющего государственную

услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

5.1.1. Заявители имеют право обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления и принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.1.2. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Управления, а также должностных лиц Управления при предоставлении государственной услуги, которые, по мнению заявителя, нарушают его права и законные интересы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока предоставления государственной услуги;

2) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено действующим законодательством, настоящим административным регламентом для предоставления государственной услуги;

3) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления государственной услуги;

4) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующим законодательством, настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством, настоящим административным регламентом;

6) отказ Управления, должностных лиц Управления в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;

8) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим административным регламентом;

9) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

10) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Управления, а также на принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги подается в Управление, начальнику Управления.

5.2.2. Жалоба на решения, принятые начальником Управления при предоставлении государственной услуги, подается заместителю Губернатора Белгородской области - начальнику департамента агропромышленного комплекса и воспроизводства окружающей среды Белгородской области.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы, сроки рассмотрения жалобы, результат рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в Управление в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде на официальном сайте Управления в сети Интернет.

5.3.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с действующим законодательством доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с действующим законодательством доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Управлением в месте предоставления государственной услуги.

Время приема жалоб совпадает со временем приема документов для предоставления государственной услуги.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с действующим законодательством.

5.3.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта Управления в сети Интернет, Единого портала, Регионального интернет-портала.

5.3.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.3.2 пункта 5.3 раздела V административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.3.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.3.8 пункта 5.3 раздела V административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.3.9 пункта 5.3 раздела V административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

5.3.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.3.9 пункта 5.3 раздела V административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.3.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме.

5.4.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица (специалиста), принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.5. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в вышестоящий орган исполнительной власти Белгородской области, прокуратуру Белгородской области или в судебном порядке.

5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы сообщается:

1) на официальном сайте Управления в сети Интернет;

2) на Едином портале или Региональном интернет-портале;

3) по телефонам, указанным в справочной информации;

4) при личном обращении в Управление.

5.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц.

Решения и действия (бездействие) Управления, а также его должностных лиц можно обжаловать в порядке, предусмотренном:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
	
	Приложение 
к Административному регламенту управления лесами Белгородской области предоставления государственной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, для заготовки древесины, по результатам открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка»


Начальнику управления лесами Белгородской области

__________________________________

  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______________________________________________

Заявление

о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, для заготовки древесины
Руководствуясь частью 1 статьи 80.1 Лесного кодекса Российской Федерации, прошу провести открытый конкурс на право заключения договора 
аренды лесного участка, находящегося в федеральной собственности, для заготовки древесины на территории _____________________________________ ________________________лесничества Красноярского края (далее – конкурс).

Сведения о заявителе:

1. Для юридических лиц:

Наименование, организационно-правовая форма:__________________________

____________________________________________________________________;

Местонахождение:________________________________________________________

_________________________________________________________________________;
Почтовый адрес:__________________________________________________________

_________________________________________________________________________;
в лице_______________________________________________________________

(указывается должность, Ф.И.О (при наличии)

____________________________________________________________________, действующего на основании___________________________________________;

                                                             (указывается для представителя заявителя)

Контактные данные:__________________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты)

_______________________________________________________________________________________________;

ИНН_______________________________________________________________;

КПП__________________________ОГРН ________________________________.

       (указываются по инициативе заявителя или его представителя)

2. Для индивидуальных предпринимателей:

Фамилия, имя, отчество (при наличии):___________________________________

____________________________________________________________________;

Адрес места жительства (временного пребывания):_________________________

____________________________________________________________________;

Контактные данные:___________________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты)

_______________________________________________________________________________________________;
ИНН _______________________________________________________________; 

ОГРНИП ___________________________________________________________;

                         (указывается по инициативе заявителя или его представителя)

Данные документа, удостоверяющего личность:

Наименование:_______________________________________________________

серия ______№_____________ код подразделения__________________________

Выдан «___»_______20___г.____________________________________________

____________________________________________________________________,                            (кем выдан)

в лице_______________________________________________________________

(указывается Ф.И.О (при наличии)

____________________________________________________________________, действующего на основании___________________________________________.

                                                                   (указывается для представителя заявителя)

3. Местоположение и площадь лесного участка:

	
Лесничество
	Участковое лесничество
	Квартал (выдел)
	Площадь, га.

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Кадастровый номер лесного участка:______________________________.

5. Производимые или планируемые к производству изделия из древесины и иная продукция переработки древесины:

	№ п.п.
	Код ОКПД2
	Продукция


	
	
	

	
	
	

	
	
	


	№ п.п.
	Код ТН ВЭД
	Наименование позиции


	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Дополнительная потребность в древесине, в том числе по породам и сортиментам, исходя из загрузки имеющихся мощностей:

	№ п.п.
	Наименование древесной породы
	Объем (кбм.)
	Наименование сотримента
	Объем (кбм.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К настоящему заявлению прилагаю следующие документы
:

	
	документы, содержащие технические характеристики и параметры объектов лесоперерабатывающей инфраструктуры, предназначенных для производства изделий из древесины и иной продукции переработки древесины, виды которой определяются Правительством Российской Федерации в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза: наименование документа: ______________________________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.;

	
	расчет потребности в дополнительном объеме заготовки древесины определенного видового (породного) и сортиментного состава в целях обеспечения сырьем объектов лесоперерабатывающей инфраструктуры на __ л., в __ экз.

	
	документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый государственный реестр юридических лиц, – для заявителя – юридического лица: наименование документа:___________________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.;

	
	документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, 
для заявителя – индивидуального предпринимателя: наименование документа:_____________________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.;

	
	документ, подтверждающий факт внесения сведений о заявителе 
в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, – для заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя: наименование документа:________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.;

	
	документ, подтверждающий факт отсутствия сведений о заявителе 
в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений: наименование документа:________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.;

	
	сведения статистической отчетности, подтверждающие средний годовой объем выпускаемой продукции за последние три года: наименование документа:_____________________________ №___ дата________ на __ л., в __ экз.; 

	
	копию документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, заверенную органом, выдавшим документ, или нотариально (представляется 
в случае, если заявление направлено по почте);

	
	доверенность или договор, подтверждающие полномочия представителя заявителя, или нотариально заверенную копию доверенности или договора (представляется при необходимости в случае представления  (направления) заявления представителем заявителя).


Подтверждаю, что в отношении_____________________________________

                                     (указывается организационно-правовая форма и наименование заявителя

____________________________________________________________________

 (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя

не осуществляется процедура банкротства; заявитель (юридическое лицо) 
не находится в процессе ликвидации или заявитель (гражданин) не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, заявитель отсутствует в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений.

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны. 

В случае принятия по результатам рассмотрения заявления решения 
о проведении конкурса ознакомлюсь с ним на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.mlx.krskstate.ru.

Уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов прошу
:

	*
	передать мне

	
	направить по почтовому адресу: _____________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

	
	направить на адрес электронной   почты:______________________________________

_______________________________

	
	направить в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал государственных и муниципальных услуг) (указывается в случае подачи заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг)

	
	направить в личный кабинет на краевом портале государственных и муниципальных услуг (указывается в случае подачи заявления через краевой портал государственных и муниципальных услуг)

	
	передать в краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»


Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления 
и прилагаемых к нему документов (по результатам проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи или проверки подлинности простой электронной подписи) прошу направить
:

	
	на адрес электронной почты: ________________________________________________

	
	в личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг

	
	в личный кабинет на краевом портале государственных и муниципальных услуг 


В случае принятия по результатам рассмотрения заявления решение 
об отказе в проведении конкурса, указанное решение прошу
:

	*
	передать мне

	
	направить на адрес электронной почты:_______________________________________

	
	направить по почтовому адресу: _____________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

	
	направить в личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг) (указывается в случае подачи заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг)

	
	направить в личный кабинет на краевом портале государственных и муниципальных услуг (указывается в случае подачи заявления через краевой портал государственных и муниципальных услуг)

	
	передать в краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»


Приложение: на __ л. в __ экз. 

Настоящим подтверждаю согласие на автоматизированную, а также 
без использования средств автоматизации обработку персональных данных, указанных в настоящей заявке и приложенных к ней документах, 
а именно: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Обработку персональных данных разрешаю с момента подписания настоящей заявки до дня отзыва в письменной форме
.

________________________________ /___________________________________/ (подпись заявителя, представителя заявителя)                                   (Ф.И.О (при наличии)
Ответственное лицо за приём и регистрацию заявления:

_________________   __________________________  _______________________

         (должность)                                        (Ф.И.О (при наличии)                                                (подпись)             
� Заполняется в соответствии с Перечнем продукции переработки древесины, виды которой определяются в соответствии с единой товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза, утвержденным Распоряжением Правительства РФ от 28.02.2019 № 347-р.


� Заполняется в соответствии с Перечнем продукции переработки древесины, виды которой определяются в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности, утвержденным Распоряжением Правительства РФ от 28.02.2019 № 347-р.


�Нужное отметить знаком V.


� Нужное отметить знаком «V».


� Нужное отметить знаком «V».


� Нужное отметить знаком «V».


� Указывается заявителем – индивидуальным предпринимателем.





